INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio del 2023

Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez

Director General de Patrimonio Cultural y Netural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Serior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jorge Esgardo Parédes Jiménez CUI: 2130350060101

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-1658-2023 Acuerdo Ministerial:  446-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 73203858

Ntmero de Factura: DTE: 3005106240 Serie: 29EA4A97

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periodo del Informe: JUNIO 2023

Monto Total del Contrato Q.19,677.42 Plazo del Contrato:  02/05/2023 al 30/06/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Archive General de Centro

América de la Direccién de Patrimonio Documental v Bibliogrdfico de la Direccién General de
Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura v Deportes de este Ministerio, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segtn Clausula de contrato: Tercera),

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)

b)
)

d)
e)
f)
a)
h)
D}

D

k)

Apoyé en la planificacién, direccién, coordinacién, control y evaluacién de las actividades técnicas, operativas y administrativas que
se realizan en el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, velando por la ejecucién y cumplimiento
a los planes de trabajo establecidos.

Apoyé a la Jefatura del Archivo General de Centro América en el fomento de un clima aceptable a través de la consecucién de la
armonia del trabajo con el Recurso Humano.

Apoyé en los disefios de los sistemas de archivo que faciliten la recepcion, clasificacién, registro y localizacién de los acervos
documentales bajo resguardo.

Brindé apoyo para el correcto funcionamiento del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, y por la
excelencia en la atencién de los servicios solicitados por los usuarios.

Apoyé en reuniones, a las cuales fui convocado, por las diferentes autoridades del Ministerio de Culture y Deportes.

Brindé apoyo a las autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes sobre los avances en el cumplimiento a las actividades
establecidas.

Apoyé en la metodologia de trabajo aplicada en las diferentes dreas del mencionado Fondo Documental,

Brindé apoyo para que las normas y lineamientos de los procesos archivisticos sean realizados conforme o los procedimientos,
normas establecidas y criterios emanados por el Archivo General de Centro Ameérica.

Brindé apoyo en la aplicacién de procesos de mejora continua a los diferentes procesos archivisticos con el objeto de modemizar el
Archivo General de Centro América en lo que respecta a los fondos documentales de la extinta policia nacional.

Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de
Centro América, cuando fue requerido por el jefe inmediato.

Apoyé en la elaboracién de la Memoria mensual de labores de la Direccién Técnica, apoyé en la elaboracién de reportes y
presentaciones para el Grea de Digitalizacién de la Direccién Técnica correspondiente a sus dependencias, gestionar los tramites de
permisos ante el DECORBIC, gestionar tramites de permisos ante la Municipalidad de Guatemala para el proyecto de proteccion
del mural del Mdestro Efrain Recinos, atencién a proveedores y seguimiento de trabajos realizados en el AGCA como en el Fondo
a zona 6, atender reuniones diversas y también respecto a la simplificacién de tramites como de la Vertanilla Agil,
e\visitas gdiadas en la Bib!iotexhléiclonal, como en el fondo documental de la zona 6, apoyé en participar como

dalia de la Repablica de €l Salvador respecto de las buenas practicas realizadas en el fondo documental del
Histérigo de la Policia Nacional, también apoyé al drea de Comunicacién Social en la exposicién del quehacer de
ntal pora la ¢laboracién de un yideo que difunda el trabajo realizado en esté.

Firma y sello de la Autoridad que EalGayjos Servicios
(segin Clausula de contrato: Déckmna mera)

JEFE ‘
Archivo General de Centro America



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Guuter}q}é':_- 30 de junio-del 2023

i Licentiado Rudy Israel Ortiz Dieguez

7 Director General de Pettrimonie Cultural v Natural
! Minkterio de Culturd y Deportes

Su despecho.

: Estimado Sefior. Director Generai:

Tengo ¢l agrado de dirigime o usted, para presentarie mi informe de RESULTADOS de actividades siendo ¢l sigutente:

- Nombre completo del Contratista: Jorge Esgardo Paredes liméhez" CUk 2130350060101

 Nimero de contrata: DGPCYN-029-1658-2023 .~ . Acuerdo Ministerial: 4462023

- Servicios (Técnlcos o Profesionales):  Técricos o S MNit del Contratista: 73203858

¢ Nttmero de Facture: DTE: 3005106240 ST Serie: 29EA4ADT~

¢ Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 ST Periodo del informe:  02/05/2023 al 30/06/2023

| Monto Total del Contrata Q.19,677.42 o Plazo del Contrato:  '02/05/202% al 30/06/2023

% Unidad Administrative donde v

. preste fos servicios: ARCHWO GENERAL DE CENTRO;AMERICA

: ry

Chjetivos del Contrato: "Bl Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para-el Archive General.dé Centro Amética

de la Direccidn de Patrimonio Docurnental vy Bibllogréfico de 1a Direcclén Gengmf de Patrimornio
Cuttural y Natured del Minfiterio de Cultura ¥ Deportes de este Ministerio, gon‘"dedicucién y dillgencia y
con arreglo o ks prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacian de Serviclos Téenicos que
se describen a continuacién, sinsor astes limitativas, sino-enundativas. (segin Clausula de contrate:
Tercera),

Desarrollo de Resultados de Actividades:

Apoyé en la planificacion, direccién, coordinccion, control v évaluacisn de las actividades técnicas, operatives v administrativas que se
b realizein en ef Fonde Documental del antiguo Aschivo Histérico de la Policia Necional, veldido por laejecucidn y cumplimiento « los
i a) planes de trabgjo establecidos; con relacién -ql-Plhm de Trabagjo 2023 el résultado de: trabigjos de reubicactén de fondos docurrientales
; de 100 unidades de instalacién almacenades, 42 Ul identificadas v 42 L] otganizades con 16,603 metros lineales trabojades, v de fa
documentacién digitalizada en ks dependencias de la Direccién Téenica del Petrimonia Documental y Bibliogréafico.

Apoyé a la lefatura dél Archivo Geneéral de Cerrtroﬂ?néricq.en elfomento de un.clima aceptable o través de fa consecucién de fa

:b) wrmonfa del trabajo con el Recurso Hur_ncmo;ﬁ s,e’?”lbuler_on fas incamieritos de la Jefetura en menclén con refacién a las mejoras del
perional, B e

_ Apoyé-en los-disenios de fos sisternas de archivo gite faciliten la Tecepcion, clastficacin, regltro v localizeacidn de'los acervos

€}  documentales bajo resguarde; para-ello se gestions el ingréso de imetaddtes ol programa AtoM de ol menos 800 descHpciones

; drchivfitices de los diferentes fondos. documentales. e

Brindé apoyo para el correcto funcionamients del Fondé Decumental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Naclonal, y perla

'-fd) excelencla en la atencién de los iervicias solictados por los usuarios; se apoys en atendery aclarar-las dudas defos yisitantes que
4 acudieron e las diferentes vishas guiadeas dentro de las instalaciones de! FDSAHPN,

; Apoyé en reuniones, o las cuales fui convocado, por las diferentes aitoridades del Minlsterio de Cultura y Depéites: se apoyo en

diferentes reuniones sobre diligencias como de coordinar los eventos de compra.de la Direccign del Patrimonio Documental v

___e) Bibliogrdfico, se apoyo en atender ef nombramiento sobre fa-elaboracin de Cases de Uso para ia Ventanilia Especial o ser

implementada por el Ministerio de Cultura y Deportes. 3

: Brindé apoyo o los autoridades del Ministerio de Cultura y Deportei sobre los auances en el cumplimiento o las actividades

) establecidas: se dip seguimiento mediante el alcance y seguimiento da metas por drea, infermendo.a las autoridades responsables,

considérando que se tiene el resguardo digital de al menos 22,365,342 c_!oqmﬁéntos los cuales deben preservcise,

Apoyé en la metodologia de trabajo aplicada en Tas diferentes dreas de'l‘mencibnqdo Fondo Documental; se dieron instrucciones

continuas o los encargados de Grea para el seguimiento v aftance de las metos miediante comumicaclones menisudles.

Brindé apoyo para que las nopmes v linéamientos de los procesos archivisticos sean realizados corforme a los procedimientos, nomcs

':h establecido y criterios emanados por el Archivo Ceneral de Centro Américe: para-el efécto se dio seguimiento al Manual de Normas y

i ) Procedimientos de [« Direccién Téenica det Patrimonlo Decumental v Bibliografico que contiene los procedimientos del AGCA, HNG v
BNG,

w Brindé apoyo en la aplicacidn de procesos de miejora continua a los diferentes procescs archiufsticos con ef objeto de modemizar el

‘ Archive Generc] de Centro América en lo que respecta a los fondos docurnentales de la extifita policia nacional; para el efects se

::D tontinua el erderamiento de 15,000 Unidades de initalacién dé forma légica, secuencidi e integrada de fos diferentes fondos
documnentales almacenados dentro del denominado Local 8, hacic las estunterfus‘ Rack que fueron adquiridas en 2021,

}q)



)}

Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural v acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de
Centro América, cuando fue requerido por el jefe inmediato; se apoys en supervisar los diferentes trabajos realizados por contratistas
en las dependencias del Patrimonio Documental y Bibliogréfico de Guatemala, tales como: Servicio de Redistribucién electrica del
primer al tercer nivel del Archivo General de Centro América, Estudio estructural y disefio arquitectonico del Fondo Documental del
Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional y la Proteccién del Mural elaborado por el maestro Efrain Recinos en el frontispicio de
la Biblioteca Nacional, también, apoyé en el seguimiento sobre solicitudes de mantenimiento del edificio del FDaAHPN, seguimiento
de grupos de gastos para les proyectos de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental v Bibliogréfico, como del seguimiento y
coordinacién con provﬁedoYue han sido adjudicados los eventos en Guatecompras.

v a : [ 'l \
/ Jorge do Parelfes Ji "{enez \ w
Nombre pleto Co fatista —

ulﬁa los Servicios
! BEcima Primera)

/ﬁm e Contrat\rla\; Firma y sello de la Autoridad que E;ulgﬂ los Serviclos

il (segtin Clausula de col a Primera)
Lic. Haroldo B. Zamora

JEFE -
Archivo General de Centro América



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Cuatemalaq, 30 de junio del 2023

Licenciado Rudy srael Ortiz Dieguez
Director General de Patrimonio Cultural y Netural

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: lorge Esgardo Paredes Jiménez CUI: 2130350060101

Ntimero de contrato: DGPCYN-029-1658-2023 Acuerdo Ministerial:  446-2023 7V

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 73203858

Namero de Factura: DTE: 3005106240 Serie: 29EA4A97

Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 Periodo del Informe:  02/05/2023 al 30/06/2023
Monto Total del Contrato Q.19,677.42 Plazo del Contrate:  02/05/2023 al 30/06/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Archivo General de Centro Ameérica

de la Direccién de Patrimonio Documental vy Bibliogréfico de la Direccién General de Patrimonio
Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién vy diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que

se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sine enunciativas. (segdn Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo final de Actividades:

Apoyé en la planificacién, direccién, coordinacién, control y evaluacién de las actividades técnicas, operativas y administrativas dque se
a) realizan en el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia National, velando por la ejecucién y cumplimiento a los
planes de trabagjo establecidos.

b) Apoyé a la Jefatura del Archivo General de Centro América en el fomento de un clima aceptable a través de la consecucion de Ia
armonia del trabajo con el Recurso Humano.
Apoyé en los disefios de los sistemas de archivo que faciliten la recepcién, clasificacion, registro y localizacién de los acervos

R documentales bajo resguardo. r

d) Brindé apoyo para el correcto funcionamiento del Fondo Documental del antigue Archivo Histérico de la Policia Nacional, y por la
excelencia en la atencién de los servicios solicitados por los usuarios.

e)  Apoyé en reuniones, a las cuales fui convocado, por las diferentes autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes.

f Brindé apoyo a las autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes sobre los avances en el cumplimiento a las actividades
establecidas.

g)  Apoyé en la metodologia de trabajo aplicada en las diferentes areas del mencioneado Fondo Documentail.

h) Brindé apoyo para que las normas y lineamientos de los procesos archivisticos sean realizados conforme a los procedimientos, normas
establecidas y criterios emanados por el Archivo General de Centro América.

L Brindé apoyo en la aplicacién de procesos de mejora continua a los diferentes procesos archivisticos con el objeto de modemizar el

0 Archivo General de Centro respecta a los fondos documentales de la extinta policia nacional.

n cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de

Firma y sello de la Autoridad que Bvaltia los Servicios
Wﬂmerm
Tic. Haroldo B. Zamora

JEFE o
Archivo General de Centro Amernica



